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大沢住民協議会事務局職員募集要項（令和９年度採用） 

 

 三鷹市は七つの住区（地域）に区分され、それぞれの住区で住民協議会が運営されています。 

大沢住民協議会は、三鷹市の西南にあたる大沢地域に所在し、町会・自治会をはじめとした地域の諸

団体や、大沢コミュニティ・センターで活動する個々のサークルから推薦された委員、そして当該地域

にお住いの方の一般公募による委員等で構成された団体で、地域住民の連携と責任に基づき、住民参加

による多様なコミュニティ活動を行っています。また、三鷹市の指定管理者となって大沢コミュニティ・

センターの管理運営を行っています。 

 この度、大沢住民協議会では、事務局職員として住民協議会の諸事業に係る事務、コミュニティ・セ

ンターの管理運営等に係る事務を担当する職員（地方公務員ではありません。）を募集します。 

 

１ 募集職種及び募集人数 

  事務局職員 １人 

２ 採用予定日 

  令和９年４月１日 

３ 受験資格 

  ・平成４年（1992年）４月２日以降に生まれた方 

   ※労働施策総合推進法の例外事由（３号のイ）該当 

    長期勤続によるキャリア形成を図る観点から、若年者等を期間の定めのない労働契約の対象と

して募集・採用する。 

  ・学歴不問 

  ・パソコン（Microsoft Office製品）の基本操作ができ、ICT機器の操作全般に抵抗のない方 

・普通自動車免許(AT車限定可)所持の方 

４ 勤務条件 

(1) 勤務場所 

   大沢コミュニティ・センター 

(2) 職務内容 

  ア 施設の管理運営に係る一般事務、経理事務、施設管理、窓口対応等 

イ 地域の多世代交流及び防災啓発事業等、コミュニティづくりに向けての住民協議会諸活動事務

など 

  ※三鷹市内を中心に、大沢住民協議会が保有する自動車の運転を伴う出張等があります。 

(3) 勤務時間・休暇等 

ア 勤務時間 

(ア) 月～土曜日 ① 午前９時 45分～午後６時 30分（実働７時間 45分） 

           ② 午後０時 15分～午後９時 00分（実働７時間 45分） 

※①又は②の交代勤務（①及び②の時間帯は変更する場合があります。） 

(イ) 日曜日    午前９時 45分～午後６時 30分（実働７時間 45分） 

※日曜日は午前９時 45分～午後６時 30分で交代勤務 

イ 休日 

４週に８休（火曜日及び指定する日）、祝日、年末年始 

※火曜日は大沢コミュニティ・センターの休館日 
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ウ 休暇 

年次有給休暇、夏季休暇、忌引休暇、事故休暇等 

エ その他 

住民協議会事業等必要な場合には、時間外勤務が生じる場合があります。 

(4) 給与等 

  (例１)大学新卒(令和８年度現在) 

   月額 ２６１,６９６円（地域手当 16%を含む。） 

   ※この初任給は目安であり、採用前に一定の基準を満たす経験を有する方は、初任給加算等に関

する基準により経験年数加算を行います。 

  (例２)22 歳で大学卒業後、民間企業等において受験職種に関連した職務にフルタイムで 10 年間

勤務した 32歳の方が主事で採用された場合 

   月額 ３１８,３０４円（地域手当 16%を含む。） 

   その他期末・勤勉手当、通勤手当等の諸手当あり 

(5) 社会保険・労働保険 

健康保険(全国健康保険協会東京支部)･厚生年金保険･雇用保険･労働者災害補償制度の適用あり 

(6) その他 

ア 「住民協議会事務局職員の任用に関する規程」に基づき、採用後６か月間は試用期間となり、

当該期間中の勤務成績が良好であると認められた場合に正式採用となります。なお、試用期間中

の給与その他の勤務条件は正式採用後と同様です。 

イ 現在、市内７住民協議会の活動を支援する法人の設立について検討が進められています。当該

法人が設立された場合には、雇用主体や労働条件の取扱いについて別途お知らせするとともに、

令和 10年４月１日付で当該法人へ移籍していただく予定です。 

ウ 採用時の勤務先は大沢住民協議会事務局(大沢コミュニティ・センター内)とします。なお、将

来法人が設立され移籍した場合には、移籍後一定期間を経て、法人の人事制度及び業務上の必要

に応じて、法人が運営又は支援する他のコミュニティ・センターまたは法人本部等へ配置転換と

なる場合があります。 

５ 申込手続 

(1) 申込方法 

 ア 指定の「受験申込書兼履歴書」に、受験者本人が必要事項を自筆の上、写真(縦４cm×横３cm 最近 3

か月以内に撮影したもの)を添付してください。 

 イ 「受験申込書兼履歴書」は、大沢住民協議会ホームページからダウンロード又は大沢コミュニティ・

センターでも入手できます。(市内各コミュニティ・センターでも入手可) 

 ウ 「受験申込書兼履歴書」を特定記録郵便にて「大沢住民協議会事務局」あてに送付、又は持参してく

ださい。受付後、受験票を送付します。 

(2) 申込期限・時間 

令和８年 11月 21日（土）※午後５時必着  

６ 試験の日程・方法等 

筆記試験及び面接試験を実施します。 

(1) 筆記試験 

区 分 内    容 

試 験 日 令和８年 12月６日(日) 

試 験 時 間 午前 10時～午後５時（予定） 
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会 場 大沢住民協議会 会議室（案内図参照） 

科目及び時間 
筆記試験：教養(60分)・適性(35分)・事務能力(50分) 

作文（出題１問、800字以内、60分) 

持 ち 物 
受験票、鉛筆またはシャープペンシル(HB)、消しゴム、通信・

演算機能を持たない時計(スマートウォッチ不可)、昼食 

(2) 面接試験 

区 分 内    容 

試 験 日 令和８年 12月 13日(日) 

試 験 時 間 詳細は、筆記試験のときにお知らせします。 

会 場 大沢住民協議会 会議室 

※ 各日程については、都合により変更になることがあります。 

７ その他の注意事項 

(1) 採用試験に関する提出書類は、一切お返しいたしません。 

(2) 何らかの事情により手続きができなかった場合、当方は一切責任を負いません。 

(3) 取得した個人情報は、採用試験及び採用事務の目的以外には使用しません。 

８ 書類提出及び問い合わせ先 

大沢住民協議会事務局     

（大沢コミュニティ・センター内） 

〒181-0015 

三鷹市大沢四丁目 25番 30号 

電話：0422‐32‐6986 

ホームページ：https://www.mitaka-cc.jp/osawa 

受付時間 

   平日 午前 10時～午後６時 30分 

   日曜 午前 10時～午後５時 

休館日：火曜日・祝日 

 

●大沢コミュニティ・センター案内図 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

大沢コミュニティ・センター 

〒181-0015 三鷹市大沢 4-25-30 

ＴＥＬ 0422-32-6986 

バス利用の場合 「大沢コミュニティ・センター」 

停留所下車 徒歩 1分 

  ＪＲ三鷹駅南口から 

   小田急バス利用（鷹５1 系統：調布駅北口行き）30分 

  ＪＲ武蔵境駅南口から 

   小田急バス利用（境９１系統：狛江駅北口行き）20分 

京王線調布駅北口から 

   小田急バス利用（境９１系統：武蔵境駅南口行き）13分 

   小田急バス利用（鷹 51系統：三鷹駅行き）10分 

  

   京王バス「武９１系統：試験場経由 多磨霊園裏門」行き 
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